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1. Die Anschlüsse am Computer /10
a) Öffne die Datei „Anschluesse_PC.htm“!
b) Löse die Zuordnungsübung!
c) Melde dich bei einem Lehrer, wenn du ferƟg bist!

Deutsche Flughäfen

2. Erstellen eines Diagramms /18
a) Öffne eine leere Excel-Arbeitsmappe und speichere sie unter dem Namen  

„Deutsche_Flughäfen_Vorname_Nachname“ in einem dir zugewiesenen Ordner ab!
b) Schreibe in die Zelle A1 die ÜberschriŌ: „Die größten Flughäfen in Deutschland 2024“
c) Öffne die Datei „PassagierauŅommen“ aus dem Aufgabenordner, kopiere die Tabelle und 

füge sie in Zelle A3 ein!
d) Markiere die Zellen A4 bis C13 und sorƟere sie benutzerdefiniert nach Spalte C.
e) FormaƟere die Spaltenbreite wie folgt:

Spalte A: Wert 7
Spalten B und C: Wert 16

f) FormaƟere die Tabelle A3 bis C13 wie folgt:
SchriŌart: Lucida Bright 
SchriŌgrad: 12
einfache dünne schwarze innere und äußere Rahmenlinien
Tabellenkopf: (A3 bis C3) farbig schaƫeren

g) FormaƟere die ÜberschriŌ wie folgt
SchriŌart: Century
SchriŌgrad 28

h) Füge neben der Tabelle ein 2D-Säulendiagramm ein, welches die Zuordnung Flughafen – 
Passagiere richƟg darstellt!

i) Schreibe als Titel des Diagramms „Deutschlands größte Flughäfen“!
j) Gib als AchsenƟtel für die y-Achse „Passagiere“ an!
k) Speichere die Änderungen deiner TabellenkalkulaƟon ab!

3. AnferƟgen einer PräsentaƟon
3.1 Öffne eine leere PräsentaƟon! Speichere die Datei in einem dir zugewiesenen Ordner unter 

folgendem Namen ab: „Deutsche_Flughäfen_Vorname_Name“ /1
3.2 Füge 3 weitere Folien ein! /1
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3.3 Folie 1 /10
a) Gib der Folie den Titel: „Deutsche Flughäfen“!
b) Wähle als Hintergrund für diese Folie das Bild „Flughafen“ aus dem Aufgabenordner!
c) FormaƟere den Titel wie folgt:

SchriŌart: MS PGothic
SchriŌgrad: 63 
SchriŌfarbe: Weiß

d) FormaƟere das Titel-Texƞeld wie folgt:
Füllfarbe: helles Grau

e) Füge rechts unten ein Texƞeld ein und beschriŌe es mit: 
„Eine PräsentaƟon von: Vorname Nachname“. 
Das Texƞeld muss einzeilig sein.

f) FormaƟere den Text wie folgt:
SchriŌfarbe: Weiß, SchriŌschniƩ: FeƩ

3.4 Folie 2 /4
a) Gib der Folie den Titel: „Liste ausgewählter Verkehrsflughäfen“!
b) FormaƟere den Titel wie folgt:

SchriŌart: Tahoma, SchriŌgrad: 45
c) Kopiere das Diagramm aus deiner Datei „Deutsche_Flughäfen_Vorname_Nachname“ und 

füge es auf der Folie ein! 

3.5 Folie 3 /30
a) Füge in deine Folie die Form „Abgerundetes Rechteck“ ein!
b) FormaƟere die Form wie folgt:

Fülleffekt: Dunkelblau
Formkontur: Keine Kontur
Breite: 18 cm, Höhe: 3 cm

c) Verschiebe die Form in die MiƩe deiner Folie!
d) Füge den Text „Weitere Flughäfen in Deutschland“ hinzu!
e) FormaƟere den Text wie folgt:

SchriŌart: Tahoma
SchriŌgrad: 32
SchriŌfarbe: Weiß

f) Füge eine Tabelle mit 3 Zeilen und 1 Spalte ein!
g) FormaƟere die Tabelle wie folgt:

Spaltenbreite: 10,5 cm
Zeilenhöhe Zeile 1 und 3: 1 cm
Zeilenhöhe Zeile 2: 3 cm
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h) Kopiere die Tabelle und füge sie 3-mal ein!
i) Trage in die erste Zeile der Tabellen folgende Begriffe ein:

Flughafen Erfurt-Weimar
Flughafen Rostock-Laage
Flughafen Hannover
Flughafen Dresden

j) Ergänze die 2. Zeile jeweils mit dem Logo des Flughafens. Nutze das Internet.
k) In welchem Bundesland liegt der jeweilige Flughafen? 

Trage die richƟgen Antworten in die 3. Zeile ein. Nutze das Internet!
l) Verbinde mit 4 Linienpfeilen das miƫge Texƞeld mit den Tabellen!
m) FormaƟere die Pfeile wie folgt: 

Linienfarbe: Dunkelblau, Linienstärke: 4 ¼ Pt

3.6 Folie 4 /12
a) Baue mithilfe folgender „Formen“ das vorgegebene Flugzeug nach! 

1x Flussdiagramm Verzögerung 
1x Rechteck
1x Rechtwinkliges Dreieck
2x Linien Freihandform

 
b) Gruppiere die Formen und animiere die Grafik so, dass sie bei Klick nach oben rechts 

hinausfliegt.
c) Füge eine WordArt mit dem Text „Ich bin dann mal weg!“ ein!
d) Animiere diese WordArt mit dem Eingangseffekt „Zoom“. Diese AnimaƟon soll nach der 

Vorherigen starten.

3.7 Gestaltung der PräsentaƟon /7

a) FormaƟere den Hintergrund der Folien 2 – 4 wie folgt:
Einfarbige Füllung – ein helles Blau

b) Gestalte die Übergänge zwischen den Folien unterschiedlich!
c) Speichere deine PräsentaƟon nochmals ab.


